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ORDEM DOS NOTARIOS
PORTUGAL

CURSO DE PREPARACAO
EXAME PARA COLABORADOR AUTORIZADO DE NOTARIO
ATOS NOTARIAIS DELEGAVEIS NO COLABORADOR

De acordo com a legislacdo que regula o Notariado, a pratica de atos ou categorias de atos notariais por parte de colaboradores
autorizados depende, nos termos do disposto na alinea d) do artigo 2.° da Portaria n.° 55/2011, de 28 de janeiro, de aprovacdo em
exame realizado para o efeito.

Neste sentido, a Ordem dos Notarios promove um breve Curso Intensivo de preparacao para o referido exame, destinado aos demais
interessados em realizar a prova, bem como para outros interessados na atividade notarial.

Objetivo:
Este breve curso tem como objetivo abordar as principais funcoes, servicos e atos notariais delegaveis no Colaborador de Notario e
com os quais este devera estar familiarizado para a execucao de tarefas, com eficiéncia e responsabilidade.

Destinatarios:
Colaboradores de Notarios, Licenciados em Direito/Solicitadoria, interessados em realizar o exame para Colaborador Autorizado de
Notario, Estagiarios.

Carga horaria total: 24h00| Horario: 10h00 - 17h30 (1h30 de almoco) | Calendario de formacdo: 14, 21, 28 de outubro e 4 de
novembro de 2017

Formadores: Professora Doutora Ana Luisa Balmori Padesca, Notaria no concelho de Cascais e Professora Universitaria e Dr. Eduardo
Marques Fernandes, Notario em Lisboa e Presidente do Centro de Informacao, Mediacéo e Arbitragem da ON.

Metodologia: presencial | Area: Direito Notarial e Registal | Organizac&o: Ordem dos Notarios
Valor total do curso: 200,00€

Valor por médulo: 70,00€
IBAN: PT50 0007 0000 00216188751 23. Comprovativo para formacao@notarios.pt até 9 de outubro de 2017

Programa

Moédulo 1 - 6h00 | sabado 14 de outubro 2017 - Dra. Ana Padesca

ATIVIDADE NOTARIAL NA OTICA DO COLABORADOR

1. Atendimento geral (de balcao e telefonico)
Organizacao interna do cartério - Livros e indices
Obrigacoes de comunicacao e outras obrigacoes dos Notarios

Formalidades comuns aos atos notariais

vk W

Documentos necessarios para instruir os principais atos notariais e impostos sujeitos

Moédulo 2 - 6h00 | sabado 21 de outubro 2017 - Dr. Eduardo Marques Fernandes

ATOS NOTARIAIS DELEGAVEIS NO COLABORADOR E RESPETIVOS IMPOSTOS

6. Procuracdes, em especial

Forma e formalidades

Procuracoes irrevogaveis
7. Certidoes

PUblicas-formas

9. Reconhecimentos de assinaturas simples, de letra e assinatura e com mencoes especiais
10. Termos de Autenticacao

11. Autenticacao de fotocopias

Médulo 3 - 6h00 | sabado 28 de outubro 2017 - Dra. Ana Padesca

ATENDIMENTO PREVIO NO PROCESSO DE INVENTARIO
12. Analise de conceitos basicos do processo de inventario
13. Auxiliar o notario na tramitacdo de processos de inventario

14. Breve tramitacdo do processo de inventario



Médulo 4 - 6h00 | sabado 4 de novembro 2017 - Dr. Eduardo Marques Fernandes

REGISTOS
15. Principios registrais

16. Organizacao do registo
17. Atos e factos sujeitos a registo
18. Registo:
- Predial
- Comercial
- Automovel
- Civil
19. Certificado digital



