
 

CURSO DE PREPARAÇÃO 
EXAME PARA COLABORADOR AUTORIZADO DE NOTÁRIO 

ATOS NOTARIAIS DELEGÁVEIS NO COLABORADOR 
 
De acordo com a legislação que regula o Notariado, a prática de atos ou categorias de atos notariais por parte de colaboradores 
autorizados depende, nos termos do disposto na alínea d) do artigo 2.º da Portaria n.º 55/2011, de 28 de janeiro, de aprovação em 
exame realizado para o efeito. 
Neste sentido, a Ordem dos Notários promove um breve Curso Intensivo de preparação para o referido exame, destinado aos demais 
interessados em realizar a prova, bem como para outros interessados na atividade notarial. 

  

Objetivo: 
Este breve curso tem como objetivo abordar as principais funções, serviços e atos notariais delegáveis no Colaborador de Notário e 
com os quais este deverá estar familiarizado para a execução de tarefas, com eficiência e responsabilidade. 

 
Destinatários:  
Colaboradores de Notários, Licenciados em Direito/Solicitadoria, interessados em realizar o exame para Colaborador Autorizado de 
Notário, Estagiários. 

Carga horária total: 24h00| Horário: 10h00 – 17h30 (1h30 de almoço) | Calendário de formação: 14, 21, 28 de outubro e 4 de 
novembro de 2017 

 
Formadores: Professora Doutora Ana Luísa Balmori Padesca, Notária no concelho de Cascais e Professora Universitária e Dr. Eduardo 
Marques Fernandes, Notário em Lisboa e Presidente do Centro de Informação, Mediação e Arbitragem da ON. 
 
Metodologia: presencial | Área: Direito Notarial e Registal | Organização: Ordem dos Notários 
 
Valor total do curso: 200,00€ 
Valor por módulo: 70,00€ 
IBAN: PT50 0007 0000 00216188751 23. Comprovativo para formacao@notarios.pt até 9 de outubro de 2017 

 

Programa 

Módulo 1 – 6h00 | sábado 14 de outubro 2017 - Dra. Ana Padesca 

ATIVIDADE NOTARIAL NA ÓTICA DO COLABORADOR 

1. Atendimento geral (de balcão e telefónico)  

2. Organização interna do cartório - Livros e índices 

3. Obrigações de comunicação e outras obrigações dos Notários 

4. Formalidades comuns aos atos notariais 

5. Documentos necessários para instruir os principais atos notariais e impostos sujeitos 

Módulo 2 – 6h00 | sábado 21 de outubro 2017 – Dr. Eduardo Marques Fernandes 

ATOS NOTARIAIS DELEGÁVEIS NO COLABORADOR E RESPETIVOS IMPOSTOS  

6. Procurações, em especial  

Forma e formalidades 

Procurações irrevogáveis 

7. Certidões 

8. Públicas-formas 

9. Reconhecimentos de assinaturas simples, de letra e assinatura e com menções especiais 

10. Termos de Autenticação 

11. Autenticação de fotocópias  

Módulo 3 – 6h00 | sábado 28 de outubro 2017 - Dra. Ana Padesca 

ATENDIMENTO PRÉVIO NO PROCESSO DE INVENTÁRIO 

12. Análise de conceitos básicos do processo de inventário 

13. Auxiliar o notário na tramitação de processos de inventário 

14. Breve tramitação do processo de inventário 

 



Módulo 4 – 6h00 | sábado 4 de novembro 2017 - Dr. Eduardo Marques Fernandes 

REGISTOS 
15. Princípios registrais 

16. Organização do registo 

17. Atos e factos sujeitos a registo 

18. Registo: 

- Predial 

- Comercial 

- Automóvel 

- Civil 

19. Certificado digital 

 


